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A/C Sr. (a) Sindico (a)

Prezados, no intuito de transparéncia e para evitar dividas
dos condéminos ou conselheiros, assim como para que seja
possivel exercer a conferéncia do cumprimento integral das
obriga¢des trabalhistas, seguem orientagdes a serem
sequidas:

A documentacdo mensal obrigatdria, juntamente com a nota
fiscal e boleto para pagamento, devem ser enviadas em PDF
por e-mail para a Administradora, com cdpia para o
condominio, respeitando a antecedéncia minima de pelo
menos 05 dias uteis do vencimento da nota fiscal/boleto.

0 e-mail deve ser enviado para: cpg@oliconimoveis.com.br e
patricia@oliconimoveis.com.br além do e- mail do proprio
condominio, com a formatacdo abaixo:Titulo do e-mail:
Prestacdo de contas — nome do condominio — competéncia
més/ano;

Contetdo do e-mail: Documentos abaixo identificados com a
respectiva nomenclatura. Ex.: FGTS GFD,FGTS relatorio, FGTS
comprovante.
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Documentos a serem enviados/anexados:

Nota fiscal da prestacdo de servico e respectivo boleto;

Relacdo completa e atualizada dos colaboradores alocados no
posto do Condominio;

FGTS:
a) GFD — Guia do FGTS Digital;
b) Relatorio detalhe da guia emitida com valor de
recolhimento de cada colaborador;
¢) Comprovante de pagamento;

Tributos Federais (INSS, IR, PIS):
a) DARF;
b) Relatério detalhe com valor de recolhimento de cada
colaborador;
¢) Comprovante de pagamento do DARF;

Recibo de entrega DCTF;

Holerites e comprovantes bancarios de pagamento de cada
colaborador;
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 C(ertiddo Negativa de Débitos dentro do prazo de validade:
a) FGTS: https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
b) Receita Federal:
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/E
mitir
¢) Municipal: Certidao negativa de débitos da Prefeitura da cidade do
prestador de servico;
d) Estadual:
https://www.dividaativa.pge.sp.gov.br/sc/pages/crda/emitirCrda.jsf
e) Trabalhista: https://trt15.jus.br/servicos/certidoes/certidao-
eletronica-de-acoes-trabalhistas-ceat

Eventuais outros documentos poderao ser solicitados
pontualmente, tais como cartao de ponto, periodo de férias
e outros comprovantes de pagamentos inerentes a
legislacao trabalhista. Por fim, advertimos que a auséncia
de envio dos documentos, podera ensejar na retencdo dos
pagamentos devidos.



